SOCIEDADE DE EDUCACAO E CULTURA RAPHAEL DI SANTO

Instituto de Educacéo e Ensino Superior de Campinas

Credenciado pela Portaria n° 1.222, de 14 de abril de 2005

REGIMENTO GERAL DO
INSTITUTO DE EDUCAGAO E ENSINO SUPERIOR DE CAMPINAS — IESCAMP

- FACULDADE IESCAMP -

TiTULO |

DO REGIMENTO GERAL DO INSTITUTO DE EDUCAGAO E ENSINO SUPERIOR DE CAMPINAS —
IESCAMP- FACULDADE IESCAMP — Campinas - SP

Art. 12. O Regimento Geral do INSTITUTO DE EDUCACAO E ENSINO SUPERIOR DE CAMPINAS —
IESCAMP - FACULDADE IESCAMP — de Campinas — SP, estabelece normas gerais inerentes ao
funcionamento de todos os 6rgaos do Instituto, a execucdo dos servicos administrativos e das
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TiTULO Il
DO INSTITUTO E SEUS OBJETIVOS

Art. 22. O INSTITUTO DE EDUCAGCAO E ENSINO SUPERIOR DE CAMPINAS — IESCAMP comumente
denominado por FACULDADE IESCAMP, com limite territorial de atuagao circunscrito ao
Municipio de Campinas-SP, com sede a Rua AntoOnio Ferreira Laranja n2 57, Bairro Jardim Garcia,
CEP 13.061-090, na cidade de Campinas/SP é Estabelecimento Isolado Particular de Ensino
Superior, mantido pela SOCIEDADE DE EDUCACAO E CULTURA RAPHAEL DI SANTO S/C LTDA,
pessoa juridica de direito privado constituida na forma da lei, sob a forma de sociedade por quotas
de responsabilidade limitada, com sede e foro na cidade de Campinas, no Estado de Sdo Paulo - SP,
com contrato social registrado no Cartério de 72 Tabelido de Notas de Campinas - SP sob o n?
189.276 do livro A, no CNPJ 05.251.381/0001-03 e inscrigdo Municipal n? 76.423.

§ 12. O IESCAMP reger-se-a pelos textos legais referentes as normas de Ensino Superior, pelo seu
Regimento, e pelas Resolucdes que, suportadas por ele, vierem a ser editadas por suas
autoridades académicas ou por seus colegiados, observando-se o Estatuto Social de sua
Mantenedora.

Art. 32, Constituem objetivos especificos do IESCAMP:
| - Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do conhecimento cientifico e do
pensamento reflexivo;
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Il - Formar diplomados nas diferentes areas do conhecimento aptos a inser¢cdo em setores
profissionais e a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, bem como
colaborar na sua formacao continuada;

Il - Incentivar o trabalho de investigacdo cientifica objetivando o desenvolvimento da
ciéncia, datecnologia, da criacdo e difusdo da cultura;

IV - Promover a divulgagao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patriménio da humanidade por meio do ensino, de publicacdes ou de outras formas de
comunicagao;

V - Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional possibilitando a
correspondente concretizagdao por meio da integracao dos conhecimentos sistematizados
oferecidos a cada geracao;

VI - Propiciar o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais
e regionais, prestando servicos especializados a comunidade de seu entorno estabelecendo
com esta relagao de reciprocidade;

VIl — Estimular as atividades extensionistas abertas a participacdo da populagdo, com vistas
a difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa técnico-
cientifica geradas na instituicao;

VIII - Ministrar o ensino em grau superior de graduacdo e de pds-graduacdo em todos os
ramos do saber;

IX - Promover a formacao integral do profissional por ela graduado;

X - Valorizar a cultura local e nacional;

Xl — Fomentar o estudo dos problemas relacionados ao desenvolvimento econdmico, social,
politico e cultural do pais.

TiITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

2 - A estrutura organizacional do IESCAMP serd composta pelos seguintes 6rgaos:

| — Orgdos Colegiados:

a)
b)
c)

Conselho Superior — CONSU;
Colegiados de Curso;
Nucleos Docentes Estruturantes — NDEs.

Il — Orgdos Executivos

a)
b)

Diretoria geral;
Coordenacodes de Curso.

Il — Orgdos de Apoio Académico-administrativo

a)
b)
c)
d)
e)

Secretaria Académica;
Biblioteca;

Agéncia IESCAMP;

Projetos Sociais;

Assessoria de Comunicacao;
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f) Limpeza;

g) Manutencdo;

h) Seguranca;

i) NAD — Nucleo de Apoio ao Discente;

i) NUPE - Nucleo de Apoio Pedagdgico ao Docente;
k) NUPEX — Nucleo de Pesquisa e Extensdo;

[) Laboratorios.

CAPITULO |
DOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 52. Aos 6rgdos Colegiados aplicam-se as seguintes normas gerais:

| - Os Colegiados funcionam com a presenca de pelo menos 2/3 da totalidade de seus
membros e decidem por maioria de votos dos presentes, salvo nos casos em que se exija
qudrum especial, previsto neste Regimento;

Il - O Presidente do Colegiado participa da votacdo e terd voto de qualidade em caso de
empate;

Il - Nenhum membro do Colegiado pode participar de sessdo em que seja apreciada matéria
de seu interesse particular;

IV - As reunides ordinarias realizar-se-do periodicamente, mediante convocagdao com no
minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, pelo Presidente do Colegiado;

V - As reunides extraordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e
guatro) horas, constando na convocacao a pauta dos assuntos;

VI - Das reunides serd lavrada ata, lida e assinada por todos que delas participaram, na sessao
seguinte.

SECAO |
DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 62. O Conselho Superior, 6rgdo colegiado maximo de natureza normativa, consultiva e
deliberativa e de recursos sobre a Faculdade IESCAMP, é composto pelos seguintes
conselheiros:

| - Diretor Geral, seu Presidente;

Il - Coordenadores de Curso de Graduacgao e de Pés-graduacao

Il - Representante do Corpo Docente;

IV - Representante do Corpo Discente;

V - Representante do Corpo Técnico-Administrativo;

VI - Representante da Comunidade Externa;

VII - Representante da Mantenedora, ou por ela indicado.
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§ 12. Os Representantes do Corpo Docente e do Corpo Técnico-Administrativo serdo eleitos
por seus pares, para um mandato de até um ciclo avaliativo da IES.

§ 22. O Representante do Corpo Discente serd indicado por seus pares sob coordenacao do
Orgdo de Representacdo Estudantil, quando houver, regularmente instituido e terd o mandato
de até um ciclo avaliativo da IES.

§ 32. O Representante da Comunidade serd escolhido, fora dos quadros do IESCAMP e
indicado pela Mantenedora, e tera o mandato de até um ciclo avaliativo da IES.

Art. 72. O Conselho Superior se retne, ordinariamente, no inicio e final de cada semestre letivo e,
extraordinariamente, sempre que necessario e convocado pelo Diretor Geral por iniciativa prépria,
ou quando requerido por 2/3 (dois tercos) dos membros que o integram.

Art. 82. O Conselho Superior tem as seguintes atribuicdes:
I - Formular a politica geral da Instituicao;
Il - Deliberar sobre medidas relativas ao aperfeicoamento e ao desenvolvimento das
atividades do IESCAMP, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam
submetidos pela Diretoria Geral;
lll - Aprovar o Calendario Académico a cada semestre letivo subsequente;
IV - Aprovar o Projeto de Desenvolvimento Institucional - PDI, os Projetos Pedagdgicos dos
Cursos - PPC, o Regimento Geral do IESCAMP, suas alteragdes e respectivos anexos de acordo
com a legislacdo vigente;
V - Aprovar alteragGes nas estruturas curriculares dos cursos encaminhadas pelos 6rgdos
competentes;
VI - Constituir comissdo e grupos de trabalho;
VII - Decidir sobre as normas do processo seletivo para classificacdo de candidatos aos
cursos de graduacdo (bacharelados, licenciaturas e tecnoldgicos) e pés-graduacdo, bem como
transferéncias no ambito de sua competéncia observando o disposto neste Regimento;
VIl - Definir critérios para programas de formacdo, qualificacdo, especializacdo,
aperfeicoamento, avaliacdo de desempenho e adequacdo do quadro docente;
IX - Deliberar sobre convénios e acordos;
X - Deliberar sobre criacdo e extincdo de cursos, remanejamento de turno, suspensdo de
funcionamento e de alteracdo de nimero de vagas existentes, de acordo com a legislacdo
vigente;
Xl - Estabelecer e definir as diretrizes didatico-cientificas a serem adotadas pelo IESCAMP;
Xll - Fixar normas de ensino, extensao e pds-graduacao;
Xlll - Promover e supervisionar a politica e o desenvolvimento das atividades e programas de
avaliacado da qualidade dos cursos de graduacdo, pds-graduacao e extensao;
XIV- Supervisionar o desenvolvimento dos projetos e atividades de ensino e extensao;
XV- Homologar atos do Diretor Geral praticados “ad referendum” do Conselho Superior.
XVI - Decidir sobre a concessao de dignidades académicas;
XVII - Elaborar, reformar e aprovar as normas de seu préprio funcionamento;
XVIII - Propor alteragdes deste Regimento;
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XIX - Julgar em grau de recurso os processos académicos e disciplinares nos termos deste
Regimento;

XXI - Decidir sobre os casos omissos deste Regimento e demais atribuicdes que por sua
natureza lhe estejam afetas.

SECAO Il
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 102. O Colegiado de Curso é 6rgao deliberativo e de assessoramento nas questées didatico-
cientifica, constituido pelos seguintes conselheiros:
| - Coordenador do Curso, seu presidente;
Il - Professores que integram o curso;
Ill - Representante Discente do curso, indicado pelo 6rgdo de representacdo estudantil,
guando houver, ou pelos seus pares, para mandato de um ciclo avaliativo dentro do periodo
de integralizagao de seu curso;

§ 12. Caso esteja presente o Diretor Geral, este presidira a sessdo bem como terd direito a

voz e voto e, também, ao voto de qualidade;

§ 22. O Colegiado de Curso reune-se, ordinariamente, duas vezes ao semestre e,
extraordinariamente, quando convocada pelo presidente, por iniciativa prépria, ou por
solicitacdo de 2/3 de seus membros.

Art. 11. O Colegiado de Curso tem as seguintes atribuicdes:
I - Acompanhar, controlar e avaliar o desenvolvimento das atividades curriculares, no ambito
do curso;
Il - Efetuar estudos que fundamentem propostas de reformulacao curricular;
Il - aprovar programas e planos de ensino, antes do inicio de cada periodo letivo;
IV - Promover avaliagao periddica do curso por meio do acompanhamento das atividades da
Comissdo Propria de Avaliacdo — CPA;
V - Avaliar o desempenho docente, segundo normas aprovadas pelo colegiado;
VI - Revisar, atualizar e organizar as atividades de ensino das disciplinas integrantes do curso,
para fins, inclusive, de elaboracdo do catalogo anual;
VII - Emitir parecer nos processos de aproveitamento de estudos, transferéncias internas e
externas e adaptacdes indispensaveis;
VIII - Apresentar proposta para aquisicdo de acervo bibliografico;
IX — Encaminhar aos érgaos competentes casos de infracdo disciplinar no ambito do curso;
X - Definir e apresentar normas para Projetos Interdisciplinares, Regulamentos de Estagios e
Trabalhos de Conclusdo de Curso, Atividades Complementares, disciplinas optativas e demais
regulamentos inerentes ao curso, quando for o caso;
Xl - Colaborar em tudo o que estiver ao seu alcance, com os demais 6rgados deliberativos e
executivos da Instituicado.
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SECAO Il
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 12. O Nucleo Docente Estruturante - NDE é Orgdo Consultivo responsdvel pela concepcéo,
consolidagao e atualizagao do Projeto Pedagodgico dos Cursos presenciais e a distancia e de suas
atualizagGes periddicas.

Art. 13. S3o atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante:

I- Elaborar, acompanhar a execugdo, propor altera¢des no Projeto Pedagdgico do Curso e/ou
mapa curricular e disponibiliza-lo a comunidade académica do curso para apreciacao;

[I- Avaliar, constantemente, a adequacdo do perfil profissional do egresso do curso;

IlI- Zelar pela integracao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades académicas;

IV- Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de atividades de iniciacdo cientifica e de
extensdo, conforme necessidades dos cursos de graduacdo, das exigéncias do mercado de
trabalho, afinadas as politicas relativas a area do conhecimento do curso;

V- Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para o curso de graduacgao;

VI- Propor, no PPC, procedimentos e critérios para a autoavaliagdo do curso;

VII-Propor os ajustes no curso a partir dos resultados obtidos na autoavaliacdo e na avaliacdo
externa;

VIlI- Convidar consultores ad hoc para auxiliar nas discussdes do projeto pedagdgico do curso;
Levantar dificuldades na atua¢do do corpo docente do curso, que interfiram na formacgao do
perfil profissional do egresso;

IX- Propor programas ou outras formas de capacitagao docente, visando formagdo continuada.

Art.14. O Nucleo Docente Estruturante sera constituido por:

- no minimo, cinco (5) professores pertencentes ao corpo docente do curso, incluido o
coordenador do curso, como seu presidente;

- pelo menos, oitenta por cento (80%) dos membros com titulacdo académica de Mestre
e/ou Doutor;

- todos os integrantes do NDE deverdo ter regime de trabalho de tempo parcial ou integral,
e pelo menos vinte por cento (20%) em tempo integral.

Paragrafo Unico - O Nucleo Docente Estruturante deverd ser constituido por membros do corpo
docente do curso, que exercam lideranca académica no ambito do mesmo, percebida na
producdo de conhecimentos na area, no desenvolvimento do ensino, e em outras dimensodes
entendidas como importantes pela instituicdo, e que atuem sobre o desenvolvimento do curso.
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Art. 15. A indicacdo dos representantes docentes podera feita pelo Colegiado de Curso e/ou pelo
Conselho Superior.

Paragrafo Unico. O Nucleo Docente Estruturante é um grupo de acompanhamento do PPC e,
para tanto seus membros devem permanecer por, no minimo 2 (dois) anos e no maximo quatro
(4) anos, com possibilidade de recondugao, e adotada estratégia de renovagdes parciais, de modo
a haver continuidade no pensar do curso.

Art. 16. Compete ao Presidente do Nucleo Docente Estruturante:

I- Convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive de qualidade;

[I- Representar o NDE junto aos érgdos da instituicao;

[lI- Encaminhar as delibera¢Ges do Nucleo;

IV- Designar relator ou comissdo para designar relator ou comissao para estudo de
matéria a ser decidido pelo NDE e um representante do corpo docente para
secretariar e lavrar atas;

V- Coordenar e promover a integracdo com os demais colegiados e setores da
Instituicao.

Paragrafo unico. Na auséncia ou impedimento eventual do Coordenador do Curso, a presidéncia
do Nucleo Docente Estruturante sera exercida por docente por ele indicado.

Art. 17. O Nucleo Docente Estruturante reunir-se-a, ordinariamente, por convocacao de iniciativa
de seu Presidente duas (2) vezes por semestre, no inicio e no final do periodo letivo, e,
extraordinariamente, sempre que convocado pelo Presidente ou pela maioria simples de seus
membros titulares.

Art. 18. Todo membro do Nucleo Docente Estruturante tem direito a voz e voto, cabendo ao
Presidente o voto de qualidade.

Art. 19. Observar-se-a nas votagdes os seguintes procedimentos:

I- em todos os casos a votacdo é em aberto;

II- qualguer membro do Nucleo Docente Estruturante poderd fazer consignar em
ata expressamente o seu voto;

lll- nenhum membro do Nucleo Docente Estruturante deve votar ou deliberar em
assuntos que lhe interessem pessoalmente;

IV- ndo sdo admitidos votos por procuragao.

Art. 20. Apds cada reunido lavrar-se-a a ata, que sera assinada por todos os membros presentes.
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Art. 21. As decisdes do Nucleo Docente Estruturante serdo tomadas por maioria simples de votos,
com base no numero de presentes, e seus resultados encaminhados para analise e deliberacdo do
Colegiado de Curso e homologag¢ao do Conselho Superior.

Art. 22. O membro que, por motivo de forca maior, ndo puder comparecer a reunido justificard a
sua auséncia antecipadamente ou imediatamente apds cessar o impedimento.

Paragrafo unico. O membro que faltar, sem justificativa aceita, a duas (2) reunides seguidas ou a
quatro (4) alternadas, no periodo de doze (12) meses, sera destituido de sua fungao.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS EXECUTIVOS

SECAO |
DA DIRETORIA GERAL

Art. 23. A Diretoria Geral é 6rgdo executivo que superintende e supervisiona as atividades de
ensino, pesquisa e extensao da Instituicdo e é exercida pelo Diretor Geral.

§ 12. O Diretor Geral serd substituido em suas faltas e impedimentos por um Coordenador de
Curso, previamente por ele designado e que também auxiliara o Diretor Geral no cumprimento
de suas atribuicdes.

§ 22, O Diretor Geral do IESCAMP é designado por livre escolha da Entidade
Mantenedora, e empossado por meio de Portaria de Designacdo.

Art. 24. Compete ao Diretor Geral:

I - Administrar o IESCAMP e representa-lo nos atos publicos e nas relacdes com érgaos da
administragdo publica, institui¢des cientificas e entidades particulares;

Il - Convocar e presidir reunides com os setores da IES, bem como dos érgdos colegiados
com direito, além do voto comum, ao de desempate;

lll - Elaborar o Calenddrio Académico e de hordrio de funcionamento das atividades
académicas encaminhando para aprovacdo pelo CONSU - érgao competente;

IV - Incentivar as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo por meio de curso e agcbes
cientificas, culturais e artisticas;

V - Supervisionar e coordenar a elaboragdo, execucdo e avaliagdo do Projeto Pedagégico
Institucional - PPI;

VI — Organizar e ou revisar, com base no Projeto Pedagdgico Institucional - PPI, o plano
anual das atividades do PDI;
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VII - Elaborar e apresentar a Mantenedora, nos prazos por ela fixados, o relatério das
atividades do ano letivo, bem como o planejamento das atividades do Instituto para o
exercicio seguinte;

VIII - Expedir normas e regulamentos internos encaminhando ao Conselho Superior -
CONSU, para a devida deliberacdo, ser for o caso;

IX - Decidir questdes de qualquer natureza, referentes ao Instituto, desde que ndo sejam
de competéncia de outros 6rgaos da Mantenedora;

X - Cuidar da manutencdo da ordem e disciplina do Instituto aplicando sancoes
regulamentares e instaurar processos disciplinares e administrativos, sempre que
necessario;

Xl - Exercer outras atribuicdes decorrentes da natureza de suas fungdes e outras que lhe
forem delegadas pela Entidade Mantenedora;

XIlI - Decidir sobre a atribuicdo de carga hordaria do Corpo Docente para desenvolvimento
de Projetos, Programas ou Atividade de Apoio ao Ensino de Graduacdo, Pds-Graduacao,
Pesquisa e Extensao, bem como se atendimento ao Corpo Discente;

XIll - Conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados académicos de extensao,
graduacdo e pés-graduacao;

XIV - Encaminhar a Entidade Mantenedora as propostas para: admissdo, promogao,
dispensa licenga ou qualquer outra movimentagao de membros do Corpo Docente, para a
devida aprovacao;

XVI- Constituir comissdes e grupos de trabalho que se fizerem necessarios;

XVIl - Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e demais normas
pertinentes.

SECAOII
DA COORDENAGAO DE CURSO

Art. 25. A Coordenacdo de Curso é uma instancia académica que tem por finalidade planejar,
implantar e avaliar a execugao das atividades académicas no ambito do Curso.

Paragrafo Unico. Cada curso terd um Coordenador designado dentre os docentes, pelo Diretor
Geral, com aprovacdao da mantenedora;

Art. 26. S3o atribuicées da Coordenacao do Curso:
I - Convocar e presidir as reunidoes do Colegiado de Curso;
Il - Orientar e coordenar as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdao no ambito do curso,
adotando as providéncias necessarias para o cumprimento de suas finalidades;
Il - Distribuir, entre os professores, os encargos de Ensino, Pesquisa e Extensdo
observando-se as normas emanadas pelos 6rgdaos competentes;
IV - Coordenar a elaboragdo e acompanhar a implantacado do projeto pedagdgico do curso;
V — Acompanhar o desenvolvimento dos Planos de Aprendizagem das disciplinas;
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VI - Supervisionar e coordenar os responsaveis pelo desenvolvimento das atividades praticas
do curso;

VII — Supervisionar e acompanhar os responsaveis pelas atividades desenvolvidas por meio
de Projetos Interdisciplinares, Estagios Curriculares Supervisionados e Trabalhos de
Conclusao de Curso, entre outros;

VIII - Analisar os pedidos de transferéncia, de acordo com as normas emanadas pelos drgados
competentes, encaminhando para posterior aprovacdo do Conselho de Curso;

XIX - Acompanhar o sistema de avaliacao das disciplinas;

X - Encaminhar a Diregdo Geral as propostas da Coordenagdo para contratacao de pessoal
docente;

Xl - Propor as normas e os Regulamentos de Projeto Interdisciplinar, Estagio Supervisionado
e Trabalhos de Conclusao de Curso para que sejam aprovados pelo Colegiado do Curso;

XIl - Encaminhar a Direcdo Geral as propostas da Coordenagdo para aquisicdo de
bibliografia e material de apoio didatico-pedagdgico;

XIll - Promover, ao término de cada periodo letivo, reunido do Conselho de Curso
destinada a avaliacdo das suas atividades e elaborar relatério a respeito, a ser encaminhado
a Direcdo Geral;

XIV - Propor medidas para o aperfeicoamento do ensino;

XV —Encaminhar convénios para analise da Dire¢cdo Geral com entidades que oferecam campo
de aplicagao das atividades do Curso;

XVI - Articular-se com os outros Coordenadores de Curso, colaborando em matéria de
interesse comum.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS SETORIAIS DE APOIO ACADEMICO-ADMINISTRATIVO

Art. 27. S3o Orgdos Setoriais de Apoio Académico-administrativos subordinados a Direc3o Geral:

| - Secretaria Académica. Compreende o Setor de Registro e Expedicdo: de certidoes,
atestados e outros; acompanhamento da legislacdo educacional; registro e emissdo de
diplomas; controle académico discente e docente; atendimento aos estudantes; atendimento
financeiro e outros aos quais cabe o cumprimento das normas internas e da legislacdo
pertinente, bem como da compilacdo, conservacdo e guarda da documentacdo
comprobatdria da vida académica do aluno.

Il - Biblioteca. Atendimento a comunidade académica e geral, assisténcia, orientagao a
pesquisa e ao trabalho intelectual, mediante organizacdo, manutencao e atualizacdo do
acervo e sistemas interligados.

lll - Nucleo de Apoio ao Discente — NAD. Objetiva orientar todos os estudantes do ponto de
vista educacional/profissional e psicopedagégico visando melhoria da integracdo académica
e da qualidade do processo ensino/aprendizagem.
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IV - Nuicleo de Apoio Pedagdgico ao Docente — NUPE. Objetiva o assessoramento ao docente
nas questoes didatico-pedagdgicas.

V — Nucleo de Pesquisa e Extensao — NUPEX. Objetiva desenvolver atividades de carater
cientifico, tecnoldgico, artistico, cultural, didatico-pedagégico e de interacdo com a sociedade;

VI — Central de Relacionamento Académico - CRA. Exerce a fung¢do representativa dos
assuntos inerentes a comunidade académica junto a instituicdo.

VII - Agéncia IESCAMP. Busca promover o acesso dos estudantes e ex-estudantes ao mundo
de trabalho, estdgios e demais oportunidades profissionais, com vistas ao acompanhamento
do perfil do egresso.

Art. 28. Os Orgdos setoriais de apoio académico-administrativo tém suas atribuicdes definidas em
regulamento préprio, ou delegadas pela Dire¢ao Geral.

TiTULO Il
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

CAPITULO I
DO ENSINO

SECAO |
DOS CURSOS
Da Estruturacgao

Art. 29. O Curso de Graduacdo é a unidade bdsica pedagdgica e administrativa da Faculdade
IIESCAMP para todos os efeitos de organizacdo administrativa e didatico-cientifica responsavel pela
execucdo dos projetos de ensino, pesquisa e extensdo. E constituido pelos professores das
disciplinas que compdem o curriculo do mesmo, pelos estudantes nelas matriculados, e pelo pessoal
técnico-administrativo nele lotado, quando houver.
§ 12. A oferta dos Cursos de Graduacdo devera atender a legislacdo educacional vigente;
§ 22, A proposta de novos Cursos de Graduagao é aprovada pelo CONSU em Ato Autorizativo especifico.
§ 32. A analise da proposta de novos Cursos de Graduagdo é realizada pela Mantenedora na forma do seu
Estatuto.
§ 42. Além do preenchimento do instrumento institucional para pedido de abertura de cursos, é
obrigatdrio apresentar o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) sugerido.
§ 52. No Ato Autorizativo devera constar:
| — Nome do curso, em consonancia com os catalogos e nomenclaturas definidas pelo Ministério da
Educacao;
Il — Grau académico (bacharelado / licenciatura / curso superior de tecnologia);
11l — Modalidade;
IV — Total de vagas anuais;
V — Turno ou periodo de funcionamento.
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§ 62. O funcionamento dos Cursos de Graduacdo estara condicionado, também, as determinacgdes legais
de Autorizacdo, Reconhecimento e Renovacdo de Reconhecimento, estabelecidas pelo Ministério de
Educacdo por meio dos diferentes Decretos, Portarias Normativas e Pareceres, ressalvadas as prerrogativas
de autonomia quando houver, observadas as normas gerais da educa¢ao nacional.

Art. 30. O Curso de Graduagdo é estruturado da seguinte forma:
| — Nivel deliberativo pelo Conselho de Curso;
Il — Nivel executivo pela Coordenacao.

§ 12. Em todo Curso de Graduacdo presencial e a distancia constituir-se-a o Nucleo Docente Estruturante
(NDE), constituido de um grupo de docentes, com atribuicGes académicas de acompanhamento, atuante no
processo de concepc¢do, consolidagdo e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso, com
atribuicGes e composicdo de acordo a legislacdo vigente e as definigdes institucionais aprovadas por
resolucdo especifica do Conselho Universitario;

§ 22, A constituicdo e atribuicGes do Nucleo Docente Estruturante (NDE) devem constar no Projeto

Pedagdgico do respectivo Curso de Graduagdo (PPC);

§ 32. A carga hordria autorizada para os cargos de gestdo nos Cursos de Graduacdo é definida
institucionalmente, considerando a legislacdo vigente.

Art. 31. O Instituto IESCAMP oferece cursos de: a) Graduacao (Bacharelados, Licenciaturas e
Tecnolégicos); b) Pdés-graduacdo Lato Sensu; c) Aperfeicoamento; d) Extensdo, obedecidas as
normas e legislacdes pertinentes, para atender as peculiaridades do mundo de trabalho e sua
missdo institucional.

Art. 32. Na criagao e manutencgao de cursos sao observados os seguintes critérios:
| - Atendimento as necessidades e expectativas da comunidade;
Il - Compatibilidade dos objetivos do curso com a prioridade e metas do plano de
desenvolvimento da Instituicao;
Il - Utilizacdo, sempre que possivel, dos recursos materiais e humanos existentes;
IV - Exigéncia do mundo de trabalho e capacidade de absor¢dao da mao de obra formada.
Paragrafo Unico. Para manutencdo de seus cursos a Instituicdo pode firmar convénios com outras
instituicdes publicas ou privadas.

Art. 33. Os cursos de graduacgao estruturam-se de forma a atender:
I - As diretrizes curriculares dos cursos superiores de acordo com a legislacdo vigente;
Il - Aos candidatos que tenham comprovado a conclusdo do Ensino Médio, por meio de
certificacdo de veracidade documental e que tenham sido classificados em processo seletivo
na IES;
Il - As peculiaridades regionais.

Art. 34. A Instituicdo oferece cursos de Pds-Graduacao Lato-Sensu (especializacdo) destinados a
formacao profissional e ao aprofundamento de conhecimentos e técnicas em areas determinadas
do saber, abertos a matricula de candidatos diplomados em cursos de graduacdo e que atendam as
exigéncias legais.
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Paragrafo Unico - Os Cursos de que trata o caput deste artigo tem duracdo, organizacdo e
funcionamento regidos por regulamentos especificos embasados na legislacdo vigente.

Art. 35. Os Cursos de Extensdo estabelecem relacdes de reciprocidade do IESCAMP com a
sociedade, oferecendo-lhe conhecimentos e técnicas sistematizadas, informacdes e demandas que
realimentam o ensino e a pesquisa.

Paragrafo Unico. Os cursos de que trata este artigo sdo abertos a candidatos que satisfacam
os requisitos minimos exigidos em cada caso.

CAPITULOII
DO REGIME ACADEMICO

Secgao |
DO ANO LETIVO

Art. 36. O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange dois periodos letivos regulares.
§ 12 - Cada periodo tem duragdo minima de 100 (cem) dias de trabalho académico efetivo;
§ 22 - Entre os periodos letivos regulares poderdo ser realizados programas de ensino,
pesquisa e extensao.

Secao ll

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 37. O ingresso nos cursos e programas ofertados pela Faculdade IESCAMP serd feito por meio
de processo seletivo especifico, exceto nos casos previstos na legislacao vigente.

§ 12. Para ingresso nos Cursos de Graduacdo, independentemente do grau académico e
modalidade de ensino, é requisito que o candidato possua certificado de conclusdo do ensino médio
valido para todo o territério nacional;

§ 22, Para ingresso nos Cursos de Pds-Graduacdo, independentemente do grau académico e
modalidade de ensino, é requisito que o candidato seja diplomado em um Curso de Graduacao,
validado conforme legislacao vigente.

Art. 38. O processo seletivo para os Cursos de Graduacao, independentemente do grau académico
é organizado pela Secretaria Académica, mediante orientacdes da Direcdo Geral.

§ 12, A Secretaria Académica tem a responsabilidade de:

| — Propor o Edital do Processo Seletivo;

Il — Solicitar aprovacdo da Direcdo Geral do instrumento de selecao;
Il — Organizar o processo de aplicacao do instrumento de selecao;
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V — Divulgar os resultados do Processo Seletivo.
§ 22, O Edital do Processo Seletivo é analisado apresentado ao CONSU para aprovacdo a Direcao
Geral;
§ 32. O Edital do Processo Seletivo deve ser publicado em dérgdaos de imprensa de ampla
circulacdo e divulgada, também, através de meio eletronico institucional;
§ 42. A estrutura do Edital do Processo Seletivo devera constar:
| — Orientacdes sobre a inscricdo, incluindo o periodo, locais, formas e valores;
Il — Data e local de realizacdo do processo;
Il — Estruturagdo do instrumento de selegao;
IV — Critérios de classificacdo e desclassifica¢do;
V — Denominacao de cada curso abrangido pelo processo seletivo;
VI — Ato autorizativo atualizado de cada curso;
VIl — Vagas autorizadas/ofertadas por turno de funcionamento;
VIl — OrientagOes sobre a realizagdao de matriculas para os candidatos classificados;
IX— Numero, minimo, de alunos classificados por curso para garantir a oferta de turmas;
X — Orientagdes especificas para candidatos com deficiéncia, auto identificados no ato de
inscricao;
Xl — ObservacgGes que sejam consideradas necessarias para garantir a transparéncia do processo.
§ 52, As inscri¢Oes para o processo seletivo serdo abertas conforme edital, do qual constardo os
cursos oferecidos com as respectivas vagas, os prazos e a documentac¢ao exigida para a inscri¢ado,
as modalidades, os critérios de classificacdo, e demais informacdes uteis.
§ 62. Por ocasido do processo seletivo e antes de cada periodo letivo a Instituicdo também
tornara publico:
I - Denominacdo e habilitacdes de cada curso abrangido pelo processo seletivo;
Il - Ato autorizativo de cada curso, informando a data de publicacdo no Diario Oficial da Unido;
Il - Nimero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento, de cada curso;
IV - Numero de alunos por turma;
V - Local de funcionamento de cada curso;
VI - Normas de acesso;
VII - Prazo de validade do processo seletivo;
§ 72. O processo seletivo para os cursos de graduacado levard em conta os conteddos ministrados
no ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade articulados aos érgaos normativos
proprios deste nivel académico;
§ 82, A Faculdade IESCAMP podera reservar até 10% (dez por cento) das vagas dos cursos, para
candidatos que desejarem utilizar o resultado do ENEM — Exame Nacional do Ensino Médio como
critério de classificacdo para o Processo Seletivo.
§ 92. O processo seletivo podera ocorrer sob diferentes modalidades na forma da legislagao em
vigor:
| — Diplomados de Ensino Superior, em cursos reconhecidos junto ao Ministério de Educacdo
- MEC;
Il — Transferéncia de alunos matriculados em outras instituicbes de ensino superior,
legalmente credenciadas junto MEC;
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Il - Transferéncia de alunos matriculados em outras instituicdes de ensino superior
estrangeiras, desde que observados os procedimentos legais definidos pelo MEC;

IV - Transferéncia de alunos matriculados em outros cursos ofertados pela Faculdade IESCAMP
(Reopcdo de Curso);

V — Estas opc¢Oes de ingresso estdo condicionadas a existéncia de vagas apds o término do
Processo Seletivo.

Art. 40. A transferéncia ex-oficio sera efetivada em qualquer época, independentemente da
existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou
dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remocao ou transferéncia de oficio
gue acarrete mudanca de domicilio para o municipio de Campinas — SP.

Art. 41. A formacao de turmas para cada curso ofertado dependera exclusivamente de um nimero
minimo de matriculas efetivas exigidas institucionalmente.

§ 12 Para os cursos de graduagdo presenciais, a matricula minima exigida para a formac3do de turmas serd
determinada pela Mantenedora.

Art. 41. O ingresso, ato formal de vinculagdo a Instituicao, se faz mediante matricula efetivada
em um dos diversos cursos por ela ofertados:

Paragrafo Unico. A Instituicio poderd informar, caso solicitado pelos interessados, antes de cada
periodo letivo, por meio eletrénico:

| - Ato autorizativo expedido pelo MEC;

Il - Dirigentes da instituicdo e coordenadores de curso;

Il = Mapa curricular do curso;

IV - Resultados obtidos nas ultimas avaliaces realizadas pelo Ministério da Educacao;

V - Valor corrente dos encargos financeiros;

VI - Regimento académico e demais normas que regem a vida académica;

VII - Projeto pedagdgico dos cursos;

VIII - Descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos;

IX - Descricdo da infraestrutura fisica a disposi¢cdo dos estudantes.

Secao lll
DA MATRICULA

Art. 42. A matricula nos cursos de Graduacdo é precedida de Processo Seletivo aberto a candidatos
gue comprovem a conclusao do ensino médio com certificacdo de veracidade dos documentos.

Art. 43. A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no calendario académico.
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§ 12, As transferéncias efetivam-se mediante Requerimento instruido com a documentacao
prevista em Edital especifico, demais documentos exigidos neste Regimento e pela legislacdo em
vigor;

§ 22, O requerimento de renovag¢do de matricula é instruido com o comprovante de pagamento
ou de isen¢do da respectiva taxa, bem como da quitacdo da semestralidade anterior;

§ 32. A ndo renovacdo da matricula implica abandono e consequente desvincula¢do do aluno do
respectivo curso.

Art. 44. As matriculas centralizam-se no setor de controle académico e sua efetivagdo obedecerd
as exigéncias do regime diddatico nos termos deste Regimento e demais normas complementares.

Art. 45. E permitida a re-opg¢do de cursos, desde que atendidas as normas fixadas pelo érgédo
competente, em observancia as normas legais e regimentais em vigor.

Art. 46. Na subsisténcia de vagas e a critério do 6rgdao competente poderao ser matriculados nos
cursos de graduacgao portadores de diploma de curso superior, devidamente registrado, desde que
apresentem a documentacgao exigida.

Art. 47. A matricula em disciplinas isoladas poderd ser admitida sem exigéncia de classificacdo em
processo seletivo a portadores de diploma de curso superior que pleiteiam a aquisicdo ou
atualizacdo de conhecimentos, somente apds matricula regular de alunos transferidos e na
existéncia de vagas.
Paragrafo unico. A aprovagdao em disciplinas isoladas assegura certificado comprobatério de
conclusado da disciplina.

Art. 48. Perde direito a vaga o aluno que:
| - Deixar de efetuar a matricula no periodo regulamentar;
Il - Deixar de regularizar, formalmente, o seu afastamento por meio de trancamento de
matricula;
Il — Extrapolar o periodo de trancamento concedido sem solicitar o pedido de renovacdo de
sua matricula;
IV - Solicitar o cancelamento da matricula;
V - Tenha sofrido penalidade que implique em afastamento.

Secao IV
DAS EQUIVALENCIAS E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, DO TRANCAMENTO E DO
CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 48. Os conteudos correspondentes as diretrizes curriculares e demais normativas exigidas pelo
Ministério da Educacdao — MEC, de qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento em
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instituicdo de ensino superior brasileira credenciada e com curso autorizado ou reconhecido junto
ao Ministério da Educacao, sdo aceitas pela Faculdade IESCAMP atribuindo-se notas, conceitos e
carga hordria, obtidos pelo estudante no estabelecimento de origem.
§ 12. Os conteudos cursados com aprovacao, em instituicdo de ensino superior estrangeira, sdo
aceitos pelo Faculdade IESCAMP desde que observados os procedimentos legais definidos e as
diretrizes institucionais para esses casos;
§ 22. As equivaléncias somente serdo deferidas para disciplinas analogas, onde conteldo
programatico e carga hordria correspondam a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da
disciplina oferecida pela Faculdade IESCAMP;
§ 32. Aproveitamento de estudos cursados anteriormente serd concedido para disciplinas
tedricas, tedrico-praticas e de laboratdrio;
§ 42. Nao existe aproveitamento de estudos para Estagios, Trabalhos de Conclusdo ou disciplinas
similares, salvo em situacdes definidas em Lei, Pareceres, Portarias ou Normativas emitida pelos
orgaos especificos do poder publico;
§ 52. O aproveitamento de estudos em cursos de Pds-Graduacgao estard definido nos regimentos
e regulamentos especificos;
§ 62. O CONSU manterd regimentados e atualizados estes critérios por meio de resolugao.

Art. 49. Os alunos, com extraordindrio aproveitamento de estudos, terdo concedida dispensa das disciplinas
correspondentes.
§ 12. O extraordinario aproveitamento de estudos sera concedido para disciplinas tedricas, tedrico-
praticas e laboratoriais;
§ 22, N3o existe extraordinario aproveitamento de estudos para Estagios, Trabalhos de Conclusdo ou
disciplinas similares;
§ 32, O extraordinario aproveitamento de estudos é permitido para até 25% (vinte e cinco por cento) do
total das disciplinas do curso;
§ 42, O CONSU mantera regimentados e atualizados estes critérios por meio de resolugdo.

Art. 48. As disciplinas do curriculo da instituicdo de origem, concluidas com aproveitamento e a
critério do respectivo Colegiado de Curso da IES, podem ser creditadas ao aluno transferido interna
e externamente, para dispensa de disciplinas do mapa curricular vigente.

Art. 49. O aproveitamento de estudos podera implicar na dispensa ou na obrigacdao de cursar
disciplinas, o que podera ocorrer em regime de adaptag¢do, com a devida ciéncia do aluno;
§ 12, O processo de aproveitamento de estudos é realizado pelo Coordenador do Curso e deverd
ser submetido ao Colegiado de Curso para homologagdo, observadas as normas emanadas pelos
orgaos competentes e a legislacdo vigente;
§ 2°. E da competéncia do Coordenador de Curso, concluido o processo de aproveitamento de
estudos estabelecer o periodo no qual o aluno ingressante devera matricular-se.

Art. 50. O trancamento de matricula é o processo segundo o qual o aluno requer permissao para

interromper seus estudos por periodo determinado, sem perder sua vinculagdo com a Instituicdo e
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seu direito a renovacdo de matricula, se requerida dentro do prazo estabelecido no calenddrio
académico vigente;
§12. O trancamento de matricula é feito mediante requerimento protocolado na Secretaria
Académica apos ter cursado, no minimo, um semestre letivo com aproveitamento, desde que
nao tenha pendéncia financeira;
§22. O trancamento pode ser requerido pelo prazo maximo de 01 (um) ano, ndo permitida sua
prorrogacao;
§32. O aluno que ndo reativar seu vinculo com a IES, findo o prazo do trancamento de matricula
serd considerado desistente e automaticamente desvinculado do quadro discente.

Art. 51. A matricula em Curso de Graduagdo podera ser cancelada mediante:
I - Requerimento do préprio aluno;
Il - Norma regulamentada pelo Conselho Superior;
lll = Ato do Diretor Geral, apds a apuracao de responsabilidade por Comissdao de Inquérito,
por ele designada, observadas as normas legais e regimentais.

Secao V
DO PLANEJAMENTO DA APRENDIZAGEM E DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 51. O Plano de Aprendizagem de cada unidade curricular devera ser elaborado, semestralmente
e ou trimestralmente, conforme a modalidade de curso ofertada, pelos professores em consonancia
com a ementa e o Projeto Pedagégico do Curso (PPC), sob a supervisdo do Nucleo Docente
Estruturante do curso.
§12. O Plano de Aprendizagem devera ser apresentado aos estudantes no primeiro encontro
semestral da disciplina quer presencial, semipresencial ou a distancia;
§22. O Plano de Aprendizagem devera ser atualizado, no sistema eletrénico, a cada encontro;
§32. Os itens constituintes do Plano de Aprendizagem serdo sistematicamente atualizados e
divulgados pela Diregdo Geral, por meio de normativa especifica.

Art. 52. A avaliacdo do desempenho académico dos cursos de graduagao presencial, semipresencial
e a distancia sera realizada de forma a contemplar os contelddos correspondentes as unidades
curriculares ofertadas em cada semestre letivo (cursos presenciais e semipresenciais) e ou mddulos
ofertados (cursos EAD) incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento do processo
ensino/aprendizagem.
Paragrafo unico. Nas demais modalidades de cursos oferecidos pelo IESCAMP serdo
respeitadas as normas emanadas pelos érgdos colegiados competentes e a legislagdo vigente.

Art. 53. A frequéncia as aulas e demais atividades académicas permitidas aos matriculados, é
obrigatdria para cursos presenciais e semipresenciais, vedado o abono de faltas, exceto nos casos
previstos na legislacdo especifica que permite o exercicio domiciliar.
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§ 12, Independente dos demais resultados obtidos no processo avaliativo é considerado
reprovado na disciplina o aluno que n3o obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) nas aulas e demais atividades programadas;

§ 22, A verificacdo e o registro da frequéncia sdo de inteira responsabilidade do professor e, seu
controle, deverad ser feito pela Secretaria Académica.

Art. 54. O aproveitamento académico é avaliado por meio de acompanhamento continuo do aluno
e dos resultados por ele obtidos nas Provas Oficiais previstas, nos exercicios e demais trabalhos
académicos, e ou nas interatividades programadas no AVA, conforme previsto em calendario
académico.
§ 12. Compete ao professor responsavel da disciplina elaborar os exercicios académicos e ou
interatividades do AVA, e determinar os demais trabalhos, bem como julgar os resultados das
avaliagoes.

Art. 55. O processo de avaliagdo da aprendizagem é parte integrante do Projeto Pedagédgico do
Curso (PPC) e obedece a normas e procedimentos sugeridos pela Direcdao Geral e aprovados pelo
CONSU na forma de resolucao.

§12. A avaliagdo constitui-se em processo continuo, sistematico e cumulativo;

§ 22, Em todas as avaliagdes deverdo constar o contelido programatico estabelecido no plano de

ensino da disciplina, devidamente constante do PPC do Curso e aprovado pelo Conselho de

Curso;

§32. Os conteudos das unidades curriculares regulares constantes no curriculo serdo avaliados
ao longo do semestre letivo (curso presencial e semipresencial) ou dos mddulos ofertados (EAD)
expressos em duas etapas, considerando-se:

| - Primeira etapa (E1) - as competéncias construidas no primeiro bimestre letivo (curso
presencia e semipresencial) ou das interatividades solicitadas em cada unidade curricular que
compdem os maddulos (cursos EAD) ofertados, correspondentes até no maximo a 3,0 (trés) pontos;

Il - Segunda Etapa — (E2) - relativa a totalidade das competéncias construidas ou reconstruidas,
no transcorrer de todo o semestre (curso presencial e semipresencial) ou ao final de cada médulo
ofertado (curso EAD), de todas as unidades curriculares correspondentes até, no maximo, 7,0 (sete)
pontos;

§42. A média final (MF) serd resultante do somatodrio dos pontos obtidos em cada uma das Etapas
(E1 e E2) e devera ser 2 6,0 (maior ou igual a seis):

MF =3 (E1 + E2) 2 6,0

8§52, Serd considerado aprovado o estudante que alcancar média final (MF) entre as duas etapas
E1l e E2, MF 2 6,0 (média final igual ou maior que seis) em cada unidade curricular ofertada no
semestre letivo, e que tenha obtido frequéncia minima (para cursos presenciais e semipresenciais)
de 75% (setenta e cinco por cento) em cada uma delas;

§62. O estudante que realizar as duas etapas, conforme acima descrito, e que por ventura ndo
tenha obtido média final - MF 2 6,0 (média final igual ou maior que seis) podera requerer, por meio
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de requerimento protocolado junto a secretaria académica dentro do prazo estipulado pelo
Calendario Académico vigente, a realizacdo de Prova de Segunda Chamada, valendo até sete pontos,
desde que tenha obtido nota na Etapa 1 (E1) 2 2,0:

Inciso | - Uma vez protocolado o pedido o aluno podera realizar a prova em Segunda Chamada
para compor sua média final do semestre, a qual deverd versar sobre todos os conteldos
trabalhados nos dois bimestres letivos.

Inciso Il — Somente terd direito a realizacdo desta Prova de Segunda Chamada (PSC) o estudante
gue tiver obtido nota na Etapa 1 (E1) 2 2,0 na respectiva disciplina pleiteada. Caso contrario, ficara
retido na disciplina;

Inciso Il - A média final (MF) sera resultante do somatdrio dos pontos obtidos em cada uma das
Etapas (E1 e PSC) e deverad ser 2 6,0 (maior ou igual a seis):

MF = 3 (E1 + PSC) > 6,0
Inciso IV — Neste caso, serd considerada a Media Final (MF) de maior grau.

8§72, O estudante que por ventura deixar de realizar a prova correspondente a Etapa 2 (E2) por
motivos justificaveis poderd requerer, por meio de requerimento protocolado junto a secretaria
académica, dentro do prazo estipulado pelo Calendério Académico vigente e/ou autorizado em
cardater excepcional pelo Conselho Superior, mediante pagamento de taxa estipulada pela Diretoria
Financeira, e aceitos pela coordenacdo de curso, poderdo realizar Prova Substitutiva (PS), valendo
até sete pontos, desde que tenha obtido nota na Etapa 1 (E1) 2 2,0:

Inciso | - Uma vez protocolado o pedido o aluno podera realizar a prova em Segunda Chamada
para compor sua média final do semestre, a qual deverd versar sobre todos os conteudos
trabalhados nos dois bimestres letivos;

Inciso Il — Neste caso, a Média Final (MF) sera calculada por meio do somatdrio dos pontos
obtidos na E(1) e os pontos obtidos na Prova Substitutiva (PS) e a devera ser 2 6,0 (maior ou igual
a seis):

MF =35 (E1 + PS) 2 6,0
Inciso Ill — O estudante sera aprovado se obtiver Média Final (MF) 2 6,0;

Inciso IV — Neste caso, a Média Final (MF) serd calculada por meio do somatdrio dos pontos
obtidos na E(1) e os pontos obtidos na Prova Substitutiva (PS) e a devera ser 2 6,0 (maior ou igual
a seis):

MF =3 (E1 +PS) 26,0
Inciso V — O estudante sera aprovado se obtiver Média Final (MF) 2 6,0.

Art. 56. O aluno ndo aprovado em qualquer disciplina, por ndo ter alcangado a frequéncia académica
minima e ou a Média final exigida devera cursa-la novamente em regime de dependéncia.
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§ 12. O aluno somente poderd prosseguir estudos no semestre letivo ou mddulos subsequentes,
se tiver no maximo duas disciplinas para cursar em Regime de Dependéncia;

§ 22, Os cursos poderao, a critério de seu colegiado, adotar formas alternativas para a eliminacao
guanto ao nimero de disciplinas em dependéncia, para garantir a promoc¢ao do aluno ao periodo
ou médulo subsequentes;

§ 32. O aluno reprovado, em 03 (trés) ou mais disciplinas, devera cursa-las, o mais breve possivel,
em Regime de Dependéncia. Neste caso, a oferta das disciplinas na situacdo de reprova estard
sujeita a formacdo de turma quando ofertadas pela IES, por meio de edital especifico. Caso haja
compatibilidade de horario ou médulo ofertados e conteudos programaticos, é que o estudante
podera cursa-las em outras turmas;

§ 42, O estudante enquadrado no pardgrafo acima somente prosseguira com seus estudos apds
eliminar todas as dependéncias com aprovac¢ao do Conselho Superior;

§ 52. O estudante que tenha sido reprovado em uma ou mais disciplinas estard sujeito a alteracao
de Matriz Curricular, caso haja mudanga no transcorrer do curso considerando seu tempo de
integralizacdao, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso — PPC;

§ 62. A conclusdo do curso estara condicionada a eliminagdo das referidas pendéncias, bem
como a alteragdo de matriz curricular, caso venha ocorrer, e ou suas respectivas alteragdes e ou
adaptacdes.

Art. 57. E assegurado, exclusivamente, a estudantes amparados por prescricdes legalmente
estabelecidas, direito a regime especial, com dispensa de frequéncia regular (cursos presenciais e
semipresenciais), em conformidade com as normas constantes deste Regimento e outras aprovadas
pelo Colegiado de Curso.

§ 12. O regime especial, atendidos os requisitos descritos no “caput”, é concedido somente
para afastamentos pelo periodo de no minimo de 15 (quinze) dias e o maximo de 45 (quarenta
e cinco) dias, exceto para o previsto na Lei 6.202/75;

§ 22, No regime especial de que trata o artigo anterior, a auséncia e ou participacdo as
atividades académicas deve ser compensada pela elaboracdo de trabalhos e exercicios
domiciliares propostos e acompanhados pelo Professor da disciplina, de acordo com o Plano de
Curso fixado levando-se em conta cada caso especifico mediante o estado de salde do estudante,
devendo o estudante no seu retorno a instituicao realizar as avaliagdes obrigatdrias previstas no
Ccurso;

§ 32. Ao elaborar o Plano de Curso referido no “caput”, o Professor levara em conta a carga
hordria e a duracdo da disciplina, a fim de que sua execuc¢do ndo ultrapasse, em cada caso, os
prazos estipulados no pardgrafo primeiro, de forma a assegurar continuidade do processo
ensino-aprendizagem.

Art. 58. Os estagios, como componente curricular, sdo normatizados por resolucdo especifica do CONSU,
considerando a legislagdo vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao.

§12. O estagio curricular se classifica em obrigatério e n3o obrigatério, em consonancia com a legislac3o
educacional vigente;
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§29. E da responsabilidade das Coordenacdes de Curso junto ao NDE manter atualizadas as normativas
institucionais para os estdgios curriculares e sugerir ao CONSU, caso necessario, atualizacdo das resolugdes
especificas para este assunto.;

§32. A avaliacdo da aprendizagem nas Préticas de Ensino, Estagios, Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCC), bem como em disciplinas de caracteristicas similares, serd expressa em grau unico, ao final do
semestre letivo e ou médulos ofertados;

842, Todos os Cursos de Graduac3o, independentemente do grau académico deverdo elaborar e manter
atualizado o Manual de Estagios, considerando as normativas institucionais, a legislacdo vigente e as
respectivas Diretrizes Curriculares;

§52. O Manual de Estégio é componente obrigatdrio na estrutura do Projeto Pedagdgico do Curso;

§62. O estagio ndo cria vinculo empregaticio, de qualquer natureza, observando-se os requisitos de:

| - Matricula e frequéncia regular do educando no Curso de Graduagao:

Il - Celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) — contrato entre o educando, a parte
concedente do estagio e a Instituicdo de Ensino;

Il - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de
compromisso;

IV - Existéncia de um professor orientador do estagio (Instituicdo de Ensino) e um profissional
supervisor de estagio (parte concedente do local de estégio).

872. A Faculdade IESCAMP celebrard convénios com as instituicdes ou unidades concedentes,

caracterizadas como pessoas juridicas de direito privado e com érgdos da administracdo publica direta,

autarquica e funcional de qualquer dos Poderes da Unido, Estados e Municipios, bem como profissionais
liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos Conselhos Profissionais, assim
como com Agentes de Integragao;

§82. Constituem-se em documentos legais obrigatdrios para a realizacdo de estagios curriculares:

| - Estabelecimento de convénio interinstitucional;

Il - Termo de compromisso de estagio;

Il - Plano de atividades do estagio;

IV - Relatdrio de estagio; V - termo de recesso (quando necessario);
V - Termo de rescisao.

§92. Somente poderdo realizar estagios curriculares obrigatdrios, académicos matriculados na disciplina
correspondente.

TiTULO IV
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 59. A selecdo e a indicacdo do Corpo Docente serdo feitas com base nas normas tracadas pelo
Conselho Superior e obedecem ao Plano de Carreira da Instituicdo e as determinacbes da

Mantenedora.

Art. 60 - S3o atribuicdes do Corpo Docente:
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| - Exercer as atividades de ensino, pesquisa e extensao, conforme delegados;

Il - Observar as normas estabelecidas pela IES, bem como as orienta¢cdes dos 6rgaos
administrativos responsdveis, especialmente, no que se refere ao cumprimento da carga
hordria e do programa de ensino;

lll - Encaminhar a respectiva Coordenacdo e/ou Secretaria Académica, no inicio de cada
periodo letivo, os programas de ensino e atividades a ele atribuidos;

IV - Manter atualizados os registros de frequéncia e notas dos alunos e apresentd-los a
Secretaria Académica em datas pré-definidas pelo calendario académico, ou quando por ela
solicitado;

V - participar das reunides as quais for convocado;

VI - cumprir os encargos e participar de comissdes sempre que indicado no interesse do
ensino, da pesquisa e da extensao.

VII - integrar, obrigatoriamente, o Colegiado de Curso e, se eleito por seus pares, o Conselho
Superior;

VIII = ser assiduo e cumprir as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, conforme as
atribuicdes a ele delegadas;

IX - participar da elaboragdo do Projeto Pedagdgico do Curso e participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional.

CAPITULOII
DO CORPO DISCENTE

Art. 61. Constitui o Corpo Discente da IES os estudantes regulares que se distinguem pela natureza
dos cursos a que estdo vinculados.
§ 192, Estudante de Graduacdo - regularmente matriculado em cursos superiores de
bacharelado, licenciatura ou tecnoldgico;
§ 22, Estudante Extensionista - regularmente matriculado em cursos de Extensdo;
§ 32, Estudante de Pds-Graduacdo - o aluno matriculado em cursos de aperfeicoamento, de
especializacdo ou MBA.

Art. 62 - S3o direitos e deveres dos integrantes do Corpo Discente:
| - Frequentar as aulas e participar das demais atividades curriculares, bem como da Comissao
Prépria de Avaliacdo - CPA, conforme as legislacdes pertinentes e calendario académico em
vigor;
Il - Utilizar os servicos postos a sua disposicdo pelo Instituto;
Il - Recorrer de decisGes de érgdos executivos e deliberativos;
IV - Zelar pelo patrimdnio do Instituto;
V - Votar e ser votado ou indicado como representante estudantil nos érgaos colegiados.

Art. 63 - Os estudantes regulares do IESCAMP poderdo organizar-se em Diretério Académico (DA)
de acordo com a legislacdo vigente.
§ 12 - Ficam vedadas, no ambito do IESCAMP, as atividades de natureza politico-partidaria.
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§ 22 - Os alunos que participam da Diretoria do DA ndo sao dispensados das aulas.

Art. 64 - O Diretdrio Académico de Estudantes ou Representacado Estudantil dos cursos podera
entrar em entendimento com a Direcdo Geral, quanto a possibilidade de usar as dependéncias da
Instituicdo, desde que autorizados pela Entidade Mantenedora.

CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 65. O Corpo Técnico-Administrativo, constituido por todos os servidores nao docentes, tem a
seu cargo os servicos necessarios ao bom funcionamento do IESCAMP.
Paragrafo unico. A Entidade Mantenedora zelara pela manutencao de padrdes de recrutamento
e sele¢do e condigdes de trabalho condizentes com a natureza de institui¢cao educacional, e em
conformidade com a legislagdo do Ministério do Trabalho, bem como zelara por oferecer
oportunidades de aperfeicoamento técnico-profissional a seus funciondrios, conforme
estabelecido em seu Plano de Carreira.

Art. 66. E vedado ao membro do corpo técnico-administrativo fazer qualquer pronunciamento
publico envolvendo responsabilidade do IESCAMP.

Art. 67. Todos os aspectos da vida formal dos servidores, inclusive o Regime Disciplinar, sao
regulados pela legislacdo pertinente, por este Regimento e por normas da Mantenedora.

TiTULO VI

DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 68. Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| — Adverténcia verbal e ou escrita;
Il — Suspensdo de 1(um) a 3(trés) dias; e,
Il - Dispensa por justa causa.

§ 12. As sangdes disciplinares sao aplicadas, conforme o caso, pelo Diretor Geral do IESCAMP.
§ 22, A dispensa por justa causa é aplicada em casos especificos previstos na legislacdo ou em
casos de ndo cumprimento de obrigacdes docentes prescritas neste Regimento.

CAPITULO Il
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DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 69. Os discentes ficam sujeitos as seguintes san¢des disciplinares:
I- Adverténcia verbal;
II- Repreensao por escrito;
llI- Suspensdo, de 1 a 3 dias letivos;
IV- Desligamento.

Art. 70. Este Regimento prevé penalidades, para condutas inadequadas, que serdo aplicadas na
forma e condi¢des abaixo transcritas:
I- Adverténcia verbal, na presenca de duas testemunhas, nos seguintes casos:
a) Por desrespeito a qualquer membro da administracdo da Faculdade ou da
Mantenedora;
b) Por prejuizo material ao patriménio da Mantenedora ou da Instituicdo, além da
obrigatoriedade de ressarcimento dos danos;
c) Por desrespeito, ofensa grave ou agressdao a qualquer integrante da Comunidade
Académica;
d) Pela participagcdo em movimentos ou a¢les isoladas que venham a denegrir a
imagem da Instituicao.
e) Por préticas indevidas de jogos de azar e atividades de qualquer natureza, consumo
de cigarros, bebidas alcodlicas e ou entorpecentes.
II- Repreensao, por escrito, nos seguintes casos:
a) Na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;
b) Por descumprir as normas académicas do curso no qual estd inserido;
Ill- Suspensao, nos seguintes casos:
a) Na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;
b) Por uso de meio fraudulento nos atos académicos;
c) Por desobediéncia a este Regimento Geral ou aos atos normativos baixados pelos
orgaos competentes.
IV- Desligamento, nos seguintes casos:
a) Na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;
b) Por atos desonestos ou sujeitos a acdo penal;
c) Por improbidade, considerada grave, na execucdo dos trabalhos académicos,
devidamente comprovada em inquérito administrativo.

Art. 71. S3o competentes para a aplicacdo das sancdes disciplinares:
|- De adverténcia verbal, o Coordenador do Curso;
II- De repreensao escrita, a Diretora Geral;
Ill- De suspensdo e desligamento, o Colegiado do Curso, cabendo recurso ao Conselho
Superior.

Art. 72. Na aplicacdo de sancdes disciplinares sdo considerados os seguintes elementos:
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| - Primariedade do infrator;

Il - Dolo ou culpa;

Il - Valor de utilidade de bens atingidos; e,
IV - Grau da autoridade ofendida.

Art. 73. Das decisGes cabe pedido de reconsideracdo para a mesma autoridade ou apresentacao de
recurso no prazo de cinco (05) dias corridos, a contar da decisao.

Art. 74. O estudante que estiver respondendo a inquérito, ou que tiver interposto algum recurso,
bem como o discente que estiver cumprindo alguma penalidade ndo pode solicitar transferéncia ou
trancamento de matricula durante esse tempo.

TiTULO VI
DOS GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TiTULOS HONORIFICOS
CAPITULO |
DOS GRAUS E DA COLAGAO DE GRAU

Art. 75. E conferido diploma ao concluinte do curso de graduacdo, em conformidade a legislagdo
dos drgaos superiores vigentes especificas a cada um dos cursos.

Paragrafo unico. O diploma é assinado pelo Diretor Geral, pelo Secretdrio Académico e pelo
diplomado.

Art. 76. A entrega dos certificados é feita apds sessdao solene de colacdo de grau, na qual os
graduados prestardo compromisso na forma aprovada pela Instituicio e, seus diplomas,
devidamente registrados pela IES responsavel autorizada pelo Ministério da Educacao.
Paragrafo Unico. Por motivo de forca maior, devidamente comprovado, a solenidade de
colacdo de grau podera ser realizada no Setor de Controle Académico, perante o Diretor Geral e
2 (dois) professores.

Art. 77. Ao concluinte de curso de especializacdo, aperfeicoamento e extensdo é expedido o
respectivo certificado assinado pelo Diretor Geral e pelo Coordenador do Curso correspondente.
CAPITULO Il
DA OUTORGA DE TiTULOS HONORIFICOS

Art. 78. O IESCAMP podera conceder, a titulo de homenagem, os seguintes titulos honorificos:
| - Professor “Honoris Causa”;

Rua Antonio Ferreira Laranja, 57 - Jardim Garcia - Campinas — SP - CEP 13061-090 — Tel. 3728-7700
Pagina 26 de 28




SOCIEDADE DE EDUCACAO E CULTURA RAPHAEL DI SANTO

Instituto de Educacéo e Ensino Superior de Campinas

Credenciado pela Portaria n° 1.222, de 14 de abril de 2005

Il - Professor Emérito; e
Il - Ex-Aluno Insigne.

Art. 79. Compete ao Conselho Superior decidir sobre a concessao de qualquer titulo honorifico.

TiTULO VI
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 80. A Entidade Mantenedora é responsavel perante as autoridades publicas e o publico em
geral pelo IESCAMP, cabendo-lhe tomar medidas necessdrias ao seu bom funcionamento,
respeitadas os limites da lei e deste Regimento, a liberdade académica do corpo docente e discente,
bem como autoridade prépria de seus 6rgaos deliberativos e executivos.

Art. 81. Compete a Mantenedora a elaboracgdo, aprovacgao e execu¢do do orcamento para exercicio
anual das atividades da instituicao, bem como a aplica¢ao dos recursos correspondentes.
§ 12. Compete a Entidade Mantenedora promover adequadas condi¢des de funcionamento das
atividades da Instituicdo, colocando-lhe a disposicdo os bens mdveis e imdveis necessdrios e
assegurando os recursos financeiros suficientes de custeio, para o funcionamento e
desenvolvimento das atividades do IESCAMP.
§ 22, Dependem de aprovacdo da Entidade Mantenedora, por solicitacdo das autoridades
responsaveis regimentalmente, as decisGes que importem aumento de despesas.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 82. Os casos omissos serao deliberados pelo Conselho Superior.
Art. 83. Este Regimento foi aprovado, originariamente pela Portaria Sesu n2 366, publicada no DOU
de 30/04/2007 - Secdo 01 - pag. 268.
§12. Em 2009 foi alterado pela Portaria CG n2 03/2009, de 30/01/2009, conforme disposto

na Portaria Normativa MEC 40/2007;

§ 22. No dia 22/01/2019, foi aprovado pelo Conselho Superior, por meio de Resolu¢do n@
01/2019.

Campinas, 22 de janeiro de 2019.
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