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1 INTRODUCAO

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é uma atividade académica obrigatdria que consiste
na sistematizacao, registro e apresentacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos,
produzidos na area do Curso, como resultado do trabalho de pesquisa e investigacdo
cientifica. E um estudo de natureza reflexiva, para ordenar as ideias sobre tema especifico.

Monografias - S&o trabalhos académicos que constituem uma primeira experiéncia de relato
cientifico, uma preparacdo metodologica para futuros trabalhos de investigacdo. De acordo

com Marconi e Lakatos (1990, p. 205) apud Franc¢a (2003, p. 29) monografia é:

Um estudo sobre um tema especifico ou particular, com suficiente valor representativo e que
obedece a rigorosa metodologia. Investiga determinado assunto ndo s6 em profundidade, mas
em todos os seus angulos e aspectos [...] Contribuicdo importante, original e pessoal para a

ciéncia.

2 REGULAMENTO GERAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O leque de oportunidades de itinerarios de estudo e vivéncias oferecidos nos Componentes
Curriculares (tedricas e praticas) possibilitam a aproximacdo com as praticas da pesquisa
tedrica e aplicada e agucam interesses proprios dos estudantes que serdo apoiados pelo
conjunto dos docentes e orientadores nos Componentes Curriculares de Pesquisa Educacional
e Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

O TCC é considerado de extrema relevancia para a formacdo do aluno. Assim, o Nucleo
Docente Estruturante — NDE do curso de Administracdo decidiu que, a partir de 2016 ele
deveria se integrar aos Projetos Interdisciplinares oferecidos nos 3°, 5° e 6° semestres, com 0
intuito de o(a) aluno(a) ir se familiarizando com a pesquisa, a0 mesmo tempo, com a
percepcdo interdisciplinar dos madulos. Isso foi pensado em fun¢édo da dificuldade que alguns
vinham apresentando na escolha e amadurecimento de sua linha de investigacdo. Dessa
forma, o TCC tornou-se disciplinas nos 7° e 8° semestres oferecidas aos sabados, como etapas

de finalizacdo do TCC final. Além disso, os estudantes cursam a disciplina de Metodologia do



Trabalho Cientifico oferecida no 2° semestre do curso como mais um elemento de formagao

dos estudantes.

2.1 DA ORGANIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Os trabalhos serdo coordenados pelo docente do curso responsavel pelos Componentes
Curriculares vinculados ao TCC.

Direcao

Coordenacao
ADM

TCC

Orientadores P~ Orientandos

Figura 1 - Organizagéo do Trabalho de Concluséo de Curso

2.1.1 COORDENACAO DE CURSO

e Divulgar a comunidade académica todas as informagdes relevantes relativas ao Trabalho
de Conclusdo do Curso;
e Escolha e eventual substituicdo dos professores que integrardo a equipe, ouvidas as

sugestdes da coordenacédo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso;



Informar a Diretoria Geral e a Secretaria Académica as notas atribuidas na Banca

Examinadora.

2.1.2 ORIENTADORES

Indicar para a Coordenacéo de Curso suas linhas de pesquisa;

Receber o orientando, aprovar o plano de trabalho, orientar o seu desenvolvimento;

O orientador, em acordo com o orientando, definird a composicao da banca para a defesa
publica do TCC;

Cumprir o calendério estabelecido pela IES;

O eventual deslocamento dos membros convidados para a banca sera de responsabilidade
do orientador e avaliado previamente pela Coordenacdo do curso e/ou Direcdo Geral da
Faculdade;

Informar imediatamente a Coordenacgédo de Curso sobre as dificuldades com a orientacéo;

O orientador presidira os trabalhos da banca examinadora, preenchera o formulario da ata
da defesa e entregara a secretaria académica, disso, fara cumprir o prazo para a entrega da
versdo definitiva do trabalho;

Estabelecer o calendario com o horéario e o local de atendimento para os alunos, apés
aprovacao da Coordenacao de Curso e/ou Diretoria Geral;

Orientar o desenvolvimento do TCC de acordo com o roteiro e cronograma desenvolvido;
Orientar os alunos quanto a evolucdo do desenvolvimento, visando elevar o padrdo de
qualidade dos trabalhos;

Interagir com o Coordenador do Curso quanto ao desenvolvimento dos trabalhos e
reportar por meio do TERMO DE OCORRENCIA quaisquer acontecimentos que impliquem
em alteragdes.

Identificar as oportunidades de pesquisa e de produgdo académica exigindo o
cumprimento das normas deste manual e da ABNT;

Elaboracdo do calendério das atividades do TCC, juntamente a Coordenagdo de Curso e
Diretoria Geral,

Acompanhamento dos trabalhos de orienta¢do dos TCCs;

Langamento da nota da avaliacéo final nos registros académicos;

Controle de entrega da versdo final dos TCCs para a biblioteca e banco de dados, apés

aprovacédo do Coordenador de Curso;



Coordenar o cronograma de avaliacéo final dos TCCs;

Registrar a frequéncia dos alunos matriculados no Componente Curricular;

Apresentar relatdrios de trabalhos concluidos e aprovados;

Decidir sobre casos omissos neste regulamento, juntamente com a Coordenacdo de
Curso.

2.1.3 ORIENTANDOS

Cumprir o calendario e regulamento estabelecido pelo orientador e o cronograma de
orientagoes;

Utilizar o modelo do TCC disponibilizado;

Atender as orientacdes do orientador;

Entregar dentro do prazo estipulado as cdpias necessarias para a Defesa, conforme
normas especificas para cada etapa;

Informar imediatamente o orientador sobre dificuldades com o desenvolvimento do
trabalho;

Apresentar-se pontualmente para a defesa de seu trabalho frente a banca avaliadora.

2.2 DO FUNCIONAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TCC

Projeto de
Pesquisa

Selecéo

Elaboracao

Avaliacado

Defesa

Finalizac&o

Figura 2 - Funcionamento do Trabalho de Concluséo de Curso

2.2.1 DO PROJETO DE PESQUISA

e O discente deveré elencar as linhas de pesquisa (veja APENDICE A — LINHAS DE
PESQUISA), indicando sua ordem de preferéncia (de 1 a n). Todas as linhas devem ser

consideradas, respeitando o interesse pelo tema e dedicacdo a0 mesmo;




e Somente serdo aceitas as fichas que estiverem com todas as linhas de pesquisa
classificadas pela ordem de preferéncia;

e O discente devera seguir o calendario estipulado pelo orientador.

2.2.2 DAELABORACAO

Sob a orientacdo do professor-orientador definido, o aluno orientando desenvolve o trabalho
de conclusdo, seguindo os principios da Metodologia Cientifica, as normas ABNT

relacionadas vigentes e o0 modelo para o trabalho de concluséo de curso.

2.2.3 DA AVALIACAO

A avaliacdo do TCC sera realizada na forma de defesa publica com Banca Examinadora
formada pelo orientador mais 2 (dois) membros convidados e/ou 1 (um) suplente, com

titulacdo de especialista, mestre ou doutor.

2.2.4 DA DEFESA

A defesa dos trabalhos serd feita, impreterivelmente, na semana previamente determinada

pelo Calendario Académico. A defesa do TCC sera em sessédo publica.

Os alunos candidatos devem ficar atentos a convocacdo do orientador para assinar o
agendamento das defesas (com as datas e horarios) que oficializa a programacdo de sua
defesa.

O recurso visual disponivel e, portanto, permitido na apresentacdo de defesa do TCC sera data
show e computador com entrada USB, se o aluno for utilizar caixas de som devera solicitar

com antecedéncia de 10 (dez) dias.

Os tempos minimo/maximos disponiveis para defesa sdo de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos. A
apresentacdo que ultrapassar este tempo sera interrompida pela banca e prejudicara a
avaliacdo do trabalho. Para trabalhos desenvolvidos em grupos orientados, a nota do trabalho

escrito e apresentado serd a mesma para todos do grupo.

Isto implica na obrigatoriedade de apresentacdo por todos os integrantes do grupo. Os

examinadores fardo sua arguicdo e ao final atribuirdo na FICHA DE AVALIAGCAO uma nota de 0



(zero) a 10 (dez) para o trabalho escrito e para a apresentacdo oral (Defesa) do trabalho, com
0s comentérios escritos que julgarem pertinentes. A nota final sera a calculada com maior
peso para o trabalho escrito. Serd considerado APROVADO 0 candidato cuja nota média for no
minimo 5 (cinco). Desta forma, alunos cujo TCC obtiver média abaixo de 5 (cinco) seréo
REPROVADOS, e deverdo cursar novamente a disciplina vinculada ao TCC e ao processo de

defesa no semestre seguinte, segundo as normas aqui descritas.

2.2.5 DA FINALIZACAO

Apbs terem sido efetuadas as correcdes sugeridas pela banca, a versdo definitiva devera ser
entregue ao orientador em 2 (duas) copias ENCADERNADAS EM BROCHURA COM CAPAS AZUL
ESCURO E ESCRITAS EM DOURADO para 0 curso de Administracdo - uma para ser encaminhada
a Biblioteca da Faculdade e uma para o Orientador do trabalho, e 2 (duas) copias digitalizadas
e devidamente identificadas. O trabalho deve ser salvo em PDF com a ATA DE APROVACAO
escaneada. Apenas apds este procedimento, a Secretaria fornecerd o CERTIFICADO DE
APROVAGAO DO TCC, necessario para emissdo do diploma do aluno. Ha uma data limite para

entrega da versdo final, determinada no calendario académico.

Na versdo final, devera constar, logo apds a folha de rosto, uma copia da ATA DE APROVACAO,
que é onde constam 0s nomes e assinaturas dos membros componentes da banca que
participaram da defesa e a data da mesma. Esta folha sera entregue ao aluno no dia de sua

defesa pelo orientador.

As datas limites para entrega de cada uma das versfes serdo determinadas pela Coordenacgéo

de Curso a cada semestre e devem ser observadas e respeitadas pelos alunos.

OBS.: Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo orientador e Coordenagéo de

Curso.

2.2.6 ESTRUTURA

A estrutura dos trabalhos académicos esta definida na norma 14724 da ABNT que foi criada

para especificar a apresentacdo de trabalhos académicos e que teve sua ultima revisdo em



agosto de 2013. Além desta norma, um padréo interno da faculdade também foi adotado para

algumas regras de apresentagdo, como o nome da Institui¢cdo na lombada.

O trabalho académico seja ele, monografia, dissertacdo ou tese, divide-se em trés partes:

elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais. - Elementos pre-textuais

A ordem de disposicdo dos elementos é a seguinte:

CAPA (obrigatorio)

LOMBADA (opcional)

FOLHA DE ROSTO (obrigatério)
FICHA CATALOGRAFICA (obrigatério)
ERRATA (opcional)

DEDICATORIA (opcional)
AGRADECIMENTOS (opcional)
EPIGRAFE (opcional)

RESUMO (obrigatorio)

ABSTRACT (obrigatorio)

LISTA DE ILUSTRACOES (opcional)
LISTA DE TABELAS (opcional)

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)
LISTA DE SIMBOLOS (opcional)
LISTA DE GRAFICOS (opcional)
SUMARIO (obrigatério)

Capa

A capa é um elemento obrigatério e deve conter nesta ordem:

- Nome da institui¢cdo

- nome do autor

- titulo do trabalho

- subtitulo se houver

- local da instituicdo e ano em que foi entregue, como no exemplo da figura 3.

- Se houver volumes, devem constar em cada capa a especificacdo do respectivo volume

e deve vir antes do local e ano.
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Faculdade IESCAMP

NOME COMPLETO

TITULO COMPLETO:
Subtitulo (se houver)

Campinas
Ano

Figura 3 - Modelo de Capa.

Pagina de Rosto

A pégina de rosto, elemento obrigatério, deve conter na seguinte ordem: Nome completo
do autor, titulo do trabalho e subtitulo se houver, nimero de volumes se houver, natureza
e nota de aprovagdo, nome do orientador, nome do co-orientador se houver, local e ano.

Conforme exemplo da figura 4:



NOME COMPLETO

TITULO COMPLETO:
Subtitulo (se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
a0 curso de .o da Faculdade
IESCAMP para obtengdo do titulo de
Bacharel/Licenciatura em

Orientador: Nome Completo

Campinas
Ano

Ficha Catalogréafica

Figura 4 - Modelo de Pagina de rosto.

11

A ficha catalografica € um elemento obrigatério e se localiza no verso da pagina de rosto.

Conforme figura 5:
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Ficha catalogréafica elaborada
Biblioteca IESCAMP

Diel, Fabricio Boscolo. i

D3Tg g.nhﬂzdedeimeamha.m em nomcado: por meToimio:
estudo ohzervacionsl mansversal descritivo / Fabncio anm]u Dl -
Tzguariire, 39 [sn], 207,

Orientador: Aguinalds Gongalves.

TCC - Trbalno de Comchusip de Curso (zreduagiy) — Curso d2
Educago Fisica,

1. Seciolegia 2 Sociolegia - Himora 3. Seciolegia no Erasil L
oncalves, AgJ..sz.dn I Faculdede de Japuesiima, Curso de Educagie
Fisica I Tindo.

CDD Tea077

Figura 5 — Ficha Catalogréfica.

ATENCAO!
A ficha catalogréfica deve ser elaborada com a bibliotecaria mediante agendamento.

Folha de Aprovacao

A folha de aprovacdo, elemento obrigatorio, deve constar apds a pagina de rosto e deve
conter na seguinte ordem: Nome completo do autor, titulo do trabalho e subtitulo se
houver, natureza da aprovacdo, nome do orientador, nome do co-orientador se houver,

nome dos componentes da banca, local e ano, conforme exemplo da Figura 6:
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NOME COMPLETO

TITULO:
Subtitulo

Este exemplar corresponde a redagdo
final da Monografia de graduagio
defendida por nome do aluno e
aprovada pela Comissdo julgadora em

Nome completo do orientador
Orientador

Nome do componente da banca

Nome do componente da banca

Campinas
Ano

Figura 6 — Modelo de Folha de aprovacéao.

Errata
A errata € um elemento opcional, mas deve constar no trabalho, se houver algum erro que
o prejudique. Deve ser inserido logo apds a pagina de rosto, constituido pela referéncia

do trabalho e pelo texto da errata e disposto da seguinte forma. (ABNT, 2005, p. 5),

exemplo:
ERREATA
Folha Linha Onde se 12 Leia-se
32 3 publicacao publicacio
Dedicatodria

E um elemento opcional, deve ser colocada apds folha de aprovacao ou errata, se houver.



Dedico este trabalho a
Deus e a meus pais com
todo carinho.

Figura 7 — Exemplo de dedicatoria.

1.2.7 Agradecimentos
E um elemento opcional, deve ser colocado apds dedicatoria, se houver.

14
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AGRADECIMENTOS

Gostaria de agradecer primeiramente ao meu
orientador, prof®. Dr°. Jodo da Silva por sua dedicagio e paciéncia
comigo durante este periodo em que convivemos.

Também gostaria de agradecer aos membros da
banca, por participarem e opinarem neste trabalho dando sua
honrosa contribuicdo.

Gostaria de agradecer aos meus amigos da
faculdade, por todo o tempo que estivemos juntos, pelas
brincadeiras e momentos sérios. Vocés sdo demais!!!

Agradego o apoio da familia, que sem vocés eu
ndo chegaria até aqui.

Enfim, a todos que contribuiram direta ou

indiretamente para a realizacdo deste trabalho. Obrigado!

Figura 8 — Exemplo de agradecimento.

Epigrafe
Elemento opcional, deve ser colocada ap6s os agradecimentos. A epigrafe também pode

constar nas folhas de abertura das se¢Ges primarias (capitulos).

1.2.9 Resumo

O resumo € um elemento obrigatdrio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas e ndo de uma simples enumeracédo de topicos, contendo de 150 a 500 palavras,
seguido, logo abaixo, das palavras-chave, conforme a norma NBR 6028. (ABNT, 2003).

Acima do resumo deve constar a referéncia do préprio trabalho, como mostra a figura 9.
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A referéncia do trabalho deve ser em espaco
simples com alinhamento a esguerda. O texto

do resumo deve ser de no maximo 500 palavras
com espacamento simples entre linhas. As
palavras-chave devem vir separadas do texto,

em destaque, e separadas entre si por ponto,
exceto assumto com sub-assunte que devem wir
separados por trago.

Figura 9 — Modelo de resumo.

1.2.10 Abstract

O abstract € um elemento obrigatorio, com as mesmas caracteristicas do resumo,
colocado em folha separada (em inglés abstract, em espanhol resumén, em francés
resume, por exemplo). (ABNT, 2003). Deve ser seguido das palavras-chave, também
traduzidas (keywords). Segue as mesmas regras de apresentacdo do resumo, como mostra

a figura 10



A referéncia do
abstract
semelhante a do
resumo, sendo
apenas o titulo
traduzido.

SEU SOBRENOME, Seu Nome. Your title: your subtitle

_2005. 85f Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacio)-
Curso de Educagdo Fisiea, Faculdade de Jaguariina, Jaguariina,
2007.

ABSTRACT

Research of current sociology in Brazil It evidences that great
diversity of thought between the sociologists exists, being able itself
to distinguish three main trends: a) the historical chain, that searchs
in the historia and sciences auxiliary the explanation of the social
phenomena; b) the theoretical chain, that if it directly inspires in
natural seiences and that it intends fo confer sociology one same
"status", carries through its research in mathematical and
epistemologicos models over all; c) between 1930 and 1940, it
sistemicamente appeared a new trend that became sociology in
Brazil a really independent science, with definite objectives,
particular methods and a proper sociological theory. Despite the
possibility congregating a documentation copiosa, it does not have
methods standards to relate and to interpret the data.

Keywords: Sociology. Sociology — History. Sociology in Brazil.

Figura 10 — Modelo de abstract.

Lista de llustracdes e Tabelas

Elemento opcional, que deve constar sempre que houver duas ou mais figuras no texto.
Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu tipo e nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina
(ABNT, 2005, p. 6). O termo ilustracbes designa: desenhos, esquemas, figuras,
fluxogramas, fotografias, gréaficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e

outros). Se necessario, deve elaborar lista propria para cada tipo de ilustracdo (lista de

figuras,

alfabeticamente. A lista de tabelas segue a mesma regra para a lista de ilustracdes. As

listas devem ser colocadas em folhas separadas.
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lista de quadros, etc.). Neste caso, estas listas devem ser ordenadas



LISTA DE FIGURAS

Figural—-Modelodecapa ... 06
Figura 2 — Modelo de pagmaderosto ... 07
Figura 3 — Ficha catalografica ... 08
Figura 4 — Exemplo de dedicatoria ... 09
Figura 5 — Exemplo de agradecimento ... . 10
Figura 6 — Modelo de resumo ... 11
Figura 7 — Modelo de abstract ... . 12
Figura 8 —Exemplo de listade figuras ... 13

O pontithamento entre
o titulo e a pagma &
opcional.

Figura 11 — Exemplo de lista de figuras.

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Transmisséo de uma mensagem..._______.________________._..... 30
Quadro 2 — Cadeia das operagdes documentais .. 37
Quadro 3 — Diagrama dos efeifos imediatos em um sistema............. 79
Quadro 4 — O regulador controlado por erro num sistema................. 83

Quadro 5 — Representacio figurativa da difusfo da cibernética nos
variados ramos da c18ne1a. ..o 86

Figura 12 — Exemplo de lista de quadros.
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LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Média de anos de estudo das pessoas de 10 anos ou
mais de idade porsexoecor ...

Tabela 2 — Taxa de analfabetismo e escolanidade

Tabela 3 — Alunos matniculados no ensino fundamental em S3o

Tabela 4 — Curso normal — matriz curricular.. ...

Figura 13 — Exemplo de lista de tabelas.

Lista de Abreviaturas e Siglas

Elemento opcional, que consiste na relacdo alfabética de abreviaturas e siglas utilizadas

no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafas por extenso. Veja

figura 14
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LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS

ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

CODESP Coordenadoria de Desenvolvimento de Eventos e Esportes
DCE Departamento de Ciéncias do Esporte

DEAFA Departamento de Estudos de Atividade Fisica Adaptada
DEL Departamento de Estudos do Lazer

DEM Departamento de Educacio Motora

TIESCAMP Instituto de Ensino e Educa¢do de Campinas
GGU Grupo Ginastico UNICAMP

GET Grupo de Estudos do Ténis

NBR Norma Brasileira Registrada

SBU Sistema de Bibliotecas da Unicamp

UNICAMP Universidade Estadual de Campinas

Figura 14 — Exemplo de lista de abreviaturas e siglas.

Sumario

Elemento obrigatorio. E a listagem das principais divisdes, secdes e outras partes de um
documento refletindo a organizacdo do texto (FRANCA, 2003). O sumario é regido pela
NBR 6027 revisada em maio de 2003. Nao se deve confundir suméario com indice ou
listas. De acordo com a ABNT (2003) a diferenca entre eles € a seguinte:

indice: lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério,
gue localiza e remete para as informagfes contidas no texto. Lista:
enumeracdo de elementos selecionados do texto, tais como datas, ilustracoes,
exemplos etc., na ordem de sua ocorréncia. Sumario: enumeragdo das
divisdes, secOes e outras partes de uma publica¢do, na mesma ordem e grafia
em que a matéria nele se sucede.

E importante ressaltar que as se¢des do sumario devem ser exatamente iguais as mesmas
contidas no texto. A subordinagdo dos itens do sumario deve ser destacada pela

apresentacdo tipografica utilizada no texto. Os indicativos das secBes que compdem o

sumario, se houver, devem ser alinhados a esquerda, conforme a NBR 60241. (ABNT,
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2003). O sumaério é o ultimo elemento pré-textual do trabalho. A listagem do sumério
comeca a partir da introducdo. A seguir, exemplos de diferentes tipos de sumério. Veja
figuras 15, 16 e 17.

SUMARIO

1 INTRODUCAO: O ENCONTRO INESPERADO DO DIVERSO.._____8

2 AREPRESENTATIVIDADE E SEUS LIMITES. ... 18
2.1 O calendario de um tempo infinito 19
2.2 Memoériado lrico. . .

2.3 Tempo do desejo: corp’a’screver

JALINGUAGEM DOS OBJIETOS e e e e 47
3.1 A escrita sem a impostura da lingua

3.2 A esCrita do AMIOT e e e e e e

4 DA NARRATIVIDADE A TEXTUALIDADE ... a7
4.1 Pactos de inconforto. ..
4.2 Cerzindo palavras ...

4.3 Para que o romance n3o morra.

S5UM VAZIO VISLUMBRADO . 83
5.1 Uma historia anagramatica ..o e meeee 86
320 AMOT IIIPAT et e e een 95
5.3 Escrita da dés-identificacdio.. ..o 106
7 CONCLUSAQ: O SEGUNDO ENCONTRO ... 128
REFERENCIAS. oo 134

Figura 15 — Exemplo de sumario. (FRANCA, 2003, p. 84).



SUMARIO
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Figura 16 — Exemblo_de sumario.
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Figura 17 — Exemplo de sumério.

Aspectos Técnicos da Redacéo

Formato: Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm),
digitados no anverso das folhas, com excec¢éo da folha de rosto cujo verso deve conter a ficha
catalogréfica, impressos em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para as

ilustracdes. O projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho.

Fonte: Para digitacdo do texto e capitulo a fonte do texto deve ser Times New Roman,
tamanho 12 para texto normal, tamanho 11 para cita¢cdes acima de trés linhas e recuadas,
notas de rodapé, paginacdo e legendas das ilustracOes e tabelas, exceto para informacgdes da

capa, nome da Faculdade, autoria, cidade e ano devem ser digitados tamanho 14.
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Margens das folhas devem apresentar margem esquerda de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.
Alinhamento e espacamento: O alinhamento da parte textual é justificado, o espacamento

deve ser de 1,5 cm entre linhas, exceto para notas de rodapé, citagdes acima de trés linhas,
paginacdo e legendas das ilustracdes e tabelas, que devem ser colocadas em espacamento
simples. Figuras, quadros, tabelas etc, devem ser separados do texto que os precede e 0S
sucede por 2 espagamentos de 1,5.

O indicativo numérico de uma secdo precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por

um espaco de caractere.

Os titulos, sem indicativo numérico: errata, agradecimento, lista de ilustracGes, lista de

abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),

anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados, conforme a ABNT NBR 6024.

Paginacdo: todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao é colocada a partir da primeira folha da
parte textual (Introducdo), em algarismos ardbicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm
da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Havendo
apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagédo

deve dar seguimento a do texto principal.

Parégrafos devem iniciar com recuo de 3 cm na primeira linha, observando que as citacoes
acima de trés linhas devem ser recuadas no todo em 4 cm. (Figura 16).

Numeracdo das secdes: precedem o titulo da secdo separadas por um espaco de caractere, e

sdo alinhadas a esquerda da folha. Titulos sem indicativos numéricos como agradecimentos,
resumo, sumario, referéncias etc, devem ser centralizados, conforme mostra a figura 16.

Titulos das secdes: devem comegar na parte superior da pagina, em folha distinta, separados

do texto que os sucede por dois espagos de 1,5. Os titulos das subse¢fes devem ser separados
do texto que os precede e os sucede por dois espacos de 1,5. (Figura 16). CitacOes: até trés
linhas devem caracterizar texto normal, observando as aspas no inicio e fim da citacdo e sua

referéncia no texto.

Citacdes acima de trés linhas devem aparecer recuadas em 4 cm, fonte 11, em espacamento

simples. (Figura 18).
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1 PEDAGOGIA

i 2 expagos de 1,5

1.1 Valores da educacdo

Paragrafo de 3 cm 1 Y pspacos de 15

* Do ooume lado, perso gue & pedagogiz do esports na infimcia deveria se
preocupar cote @ gualidade daz relagfes estabelecidas em aula quando 22 trata de contribuir pare uma
educagdo em valores, ou para uma educagdo das stimdes, ou para uma educagdo moral. Izzo nio & uma
concessdo da pedagogia, mas 2eu dever. Penzo que o imperative da padagogia & o de emancipar a:
peszoas, 2 fim de que a rpossa sociedada seja mais tolerants, justa e feliz. Facorro a Arajo e Aguing

(2001, p. 135), para quemn a pramizssa tedrics & zor adotadz fmplica na compresnzdo de qus

'

Eecuo de 4 cm [...] o2 valoraz sdo construidos nz interagdo mesma entrs um sujeito

1 espaco de 1,5

imbuido de razio e emogdes & wm mundo constinnde de pessoas,

k4

objeto: e relapfes muliformes, dispars: e conflitantss. Desza
maneira, os valores sdo com a: pessoas, grupos e instituigde: em

que e vive.

¢ 1 espage de 1.5
Depreando da aszertiva dos autores, minimaments, que educar roralmente
ndo siznifica wansmitir valores ou gpostar mum ensing d2 cunbe dogmatico, ou religiozo, zentenciozo,
marzlizta ou coisz parecida, tampouco deixar 3 mercé da individealidads de cadz um. A moralidzade &

constuida, o que implica em conziderar a atividade intema do individuo e o qua e enconma fora dela.

Figura 18 — Exemplo de apresentacdo do texto

Siglas e abreviaturas: ao aparecerem pela primeira vez no texto, devem ser colocadas

ap0s 0 nome por extenso, entre parénteses: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT). Apos podem ser colocadas abreviadas em todo o texto.

Notas de rodapé e legendas de ilustracGes e tabelas: devem ser digitadas dentro das

margens, ficando separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de
3 cm, a partir da margem esquerda.

Tabelas e Quadros: muitos confundem, mas existe diferenca entre tabelas e quadros.

De acordo com ABNT (2002b) apud Franga (2003, p. 95) “as tabelas apresentam

informacOes tratadas estatisticamente enquanto que o0s quadros contém informacdes
textuais agrupadas em colunas” (grifo nosso). As tabelas e os quadros devem conter um
titulo claro e conciso, sem abreviagdes, localizado acima deles. O titulo deve indicar,
além da natureza do assunto, as abrangéncias geografica e temporal dos dados numéricos.

Eles ndo devem ser fechados lateralmente, nem se colocam tragos horizontais separando
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os dados numéricos. (FRANCA, 2003). A fonte deve ser citada abaixo da tabela ou

quadro, em letra maiuscula e minuscula para indicar a autoridade/informacdes da tabela,

precedida da palavra Fonte: As tabelas devem ser elaboradas de acordo com a Norma de
Apresentacdo Tabular do IBGE, edicédo de 1993.

TABELA1

Distribuigdo dos acupados por setor de aW

Coluna indicadora: a primeira coluna e
a que indica o contetdo de cada linha.

Corpo da tabela:
composte de linhas
e colunas, separados
por linhas

econdmica na Grande 53o Paulo de 1985 252
Indices do nivel d= ocupagio Cﬂhe;?].h;:
- COomnjunto ag
Periodos — S_etc.w de :.ti'i-'id.'{df! acondmica —— ﬁt‘l.ljlﬂs de

— mdustria COMErClo servigos(l) outros (1) Taotal cada coluna,

Jam/dezt 330 143 413 109 100

Jjan./dez. 90 312 16,0 423 10.3 100

jan./dez.91 324 173 354 110 100

jan.'dez./92 309 184 3381 126 100
Fants: ASCDEER
Naota: Os dagas o=ssa tabels sda fctidos.

[1) Excluides a5 ampragados foméstons

[Z) Englonam: construgio clvil, sarviges doméstices, et

Figura 19 — Exemplo de tabela. (FRANCA, 2003, p. 97).

ATENCAO

A tabela e quadro deverdo permanecer em uma Unica pagina, ou seja, ndo pode ser

dividida para a pagina seguinte.

QUADRO 1

Sintese das respostas dos participantes e ndo-participantes

Quinta pergunta do questionario de avaliagfo final

Participantes

Nio-participantes

Os alunos sentem-se mais seguros ao
discutir o texto com o colega.

Os alunos sentem-se a vontade
trabalhando com o colega

Os alunos podem aprender com os
Erros.

Os alunos podem aprender com os

erros.

Os alunos sentem-se importantes
quando reconhecem que sabem algo.

Os alunos sentem-se importantes

quando reconhecem que sabem algo.

Os alunos tém a chance de
compartilhar conhecimentos.

Os alunos podem desenvolver o seu
lado critico.

Ha uma maior interacdo entre os
alunos.

Os alunos podem ajudar-se a superar
dificuldades.

- Elementos

Figura 20 — Exemplo de quadro. (FRANCA, 2001, p. 95).

textuais

Entende-se em elementos textuais introdugdo, desenvolvimento e concluséo. Estes

elementos podem ser divididos em tdépicos como Introducdo, Objetivo, Revisdo de

literatura, Metodologia, Resultados, Discussdo e Conclusdo, ou podem ser divididos em

capitulos, ficando a critério do autor e orientador.
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- Elementos pos-textuais Sao apresentados como elementos pos-textuais:

REFERENCIAS (obrigatorio)
BIBLIOGRAFIA CONSULTADA (opcional)
ANEXO(S) (opcional)

APENDICE(S) (opcional)

Figura 21 — Exemplo de quadro. (FRANCA, 2001, p. 95).

1.2.15 Referéncias

Elemento obrigatdrio, as referéncias bibliograficas formam o conjunto de informacdes
que permitem identificar as publicacdes citadas no trabalho. Elas devem ser relacionadas
em lista propria, como elemento pés-textual, ou seja, apos o texto da pesquisa, e deve
incluir todas as fontes efetivamente utilizadas para a elaboracéo do trabalho. (FRANCA,
2003). A norma que rege este elemento & a NBR 6023 revisada em agosto de 2002. As
referéncias devem ser digitadas em espacamento simples em ordem alfabética de autor
(sobrenome do autor) e separadas entre si por espacamento duplo. E deve ser alinhadas a
REFERENCIAS (obrigatério) BIBLIOGRAFIA CONSULTADA (opcional) ANEXO(S)

(opcional) APENDICE(S) (opcional) esquerda da pagina. Para saber como fazer as
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referéncias ver o Manual de Referéncias Bibliogréficas. Exemplo de como as
informacdes deve ser dispostas na lista de referéncias bibliograficas, veja figura 22:

REFERENCIAS

AZEVEDO, M. F. Desenvolvimento auditivo das
criancas normais e de alto risco. Sao Paulo: Plexus,
1995.

BUENO, S. T; RESA,J. Z. Educacion fisica para
nifios v nifias com necesidades educativas especiales. Malapa:
Aljibe, 1995,

CICCONE, M. M. C. A pessoa surda e implicagdes da
usrdez. In: . Comunicacao total:

introdugdo/estratégia a pessoa surda. Rio de Janeiro:
Cultura Medica, 1990.

FRONSKE, H. A. Teaching cues for sport skills. 2.ed. Utah: Utah
States University, 2001.

Figura 22— Exemplo de referéncias bibliograficas

Bibliografia Consultada
Elemento opcional e semelhante as referéncias. A bibliografia consultada consiste em

referenciar obras que foram consultadas, porém ndo citadas no texto.

Anexo

O anexo é um elemento opcional que consiste em texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentagédo, comprovacao e ilustragdo (ABNT, 2005), mas que
ndo se incluem no texto para ndo prejudicar a sequencia logica da leitura. (FRANCA,
2003). O(s) anexo(s) deve(m) ser citado(s) no texto, entre parénteses, quando vier no
final da frase ou sem ser inserido na redacdo. Os anexos devem aparecer em folhas
distintas, identificados pela palavra ANEXO, travessao e ordem alfabética, acompanhado

de seus respectivos titulos. Aparecem no topo da folha, em alinhamento centralizado e
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devem ser a paginacdo sequencial do trabalho. Em caso de mais de um, uma Lista de
Anexos deve ser elaborada e incluida nas paginas pré-textuais.

AMEXD &
Modelo do guectiondrio utiizaco na pesquisa de opinido.

QUE ETIDNARID DEAV&.I.IAI;J.O DO MERCADC COM 3UMIDOR

Frsanmedmesnta
O Eria} 4 cuviu falar de "oarne da vBela"? Bim __ Mo ___
0 Bris} & noncumiy “oama ds wHeio"? Bim__ NEo___
O Eris} goctaria de provar "parne de vitelo™7 Bim __ Hbo___

Im@recedo cobre o Produio
‘Bostou Mo gosion

Quala varaoteristica que maks lhe chamou a stenglo?

Guala cus opinido cobre:

Maolsz WJto meaca Mece Foucomaca Dura __

Obs.

aabar Muha saborosa Saboross___ | Samisabor B desag raceel
Obs.

Figura 23 — Exemplo de anexo.
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LISTA DE ANEXOS

Anexo 1 - NBR 14724 para Apresentagdo de Trabalhos.._.._.__..___.. 96
Anexo 2 — NBR 10520 para Citagdes em documentos........_...... 97
Anexo 3 — NBR 6023 para elaboracgdo de referéncia . ... 98
Anexo 4 — NBR 6024 para Numeragdo progressiva..................... 99

Figura 24 — Exemplo de lista de anexos.

Apéndice

O apéndice é um elemento opcional e consiste em texto ou documento elaborado pelo
autor, a fim de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho. (ABNT, 2005). Segue as mesmas regras do anexo para apresentacdo. Deve ser
identificado pela palavra APENDICE, travessdo e ordem alfabética, acompanhado de
seus respectivos titulos. Aparece no topo da folha, em alinhamento centralizado e deve
ser a paginacao sequencial do trabalho. Em caso de mais de um, uma Lista de Apéndices

deve ser elaborada e incluida nas paginas pré-textuais.



CUIDADO PARA NAO CONFUNDIR COM ANEXO -

APENDICE A — Manual de Mormalizagio & apresentacio de Trabalhes académicos

Faculdade IESCAMP
Curso de .............

. MANUAL DENDR.\L-’.I.IZ.—‘LC:LD E .-'I.PR_ESENTA.C.E.D DE TRABALHOS
ACADEMICOS

Elaborado por Biblioteca
IESCAMP

Campinas
Ano

Figura 25 — Exemplo de apéndice.
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APENDICE A - LINHAS DE PESQUISA
Administracao Geral

Compras (Suprimentos)

Gestdo de Projetos

Tecnologia da Informacao (TI)
Controladoria

Contabilidade

Contas a Pagar

Contas a Receber

Financas

Folha de Pagamento

Operacoes

Administracdo de Estoques
Distribuicdo & Logistica
Manutencao

Pesquisa & Desenvolvimento (P&D)
Producéo

Qualidade

Recursos Humanos

Comunicacéo

Recrutamento e Selecéo

Retencdo de Talentos

Treinamento

Vendas & Marketing

Marketing

Propaganda

Servico de Atendimento ao Cliente (SAC)
Vendas
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